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2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

[ Nr. Elemente Functia Numele si prenumele Data Semnétura—’
crt. privind
responsabilii /
operafiunea
1. g 4. s.
Comisia judeteana v/ﬁ (gy ‘
2.1. | Elaborat fj = e e Inspectori scolari ‘.31.01,2020 INMtpa
invdfaméantul A (L
primar <) /
. Inspector scolar Prof. HALASZ A [
2.2. | Verificat general adjunct FRANCISC 44.03.2020 We ¢ ~J
Presedintele
: comisiei de Prof. PETROV MIHAELA )
2.3. | Avizat monitorizare a DANA 24.02020 a2l
SCIM, ISGA
Inspector gcolar Prof. DANIELESCU : Vi
2.4. | Aprobat peneral | AURA-CODRUTA 24.02.2020 4 N
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3. Formular de evidenti a modificarilor / Situatiaeditiilorsi a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Nr. | Editia / revizia Componenta Modalitatea de Data dela carese | Data de la care se—[
ert. | in cadrul editiei revizuiti revizuire aplica prevederile retrage editia/
editiei / revizuirii revizuirea edifiei
editiei
1. 2 3 4. 5.
3.1 Editia I £102.2020
3.2. | RevizuireaI.1.
3.3. | Revizuirea 1.2,
3.4. | Revizuirea 1.3,

Editia a II-a

Revizuirea I1.1,

Revizuirea I1.2.

Revizuirea I1.3.
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| Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume i Data Semn.
ert. difuzirii | Nr. prenume primirii
- L - 4. 5. 6. i
4.1. | Aprobare I Conducere Igr:]}; T‘ggm edka SXISII%I)?]:EE;%U 24,02, 9020 ‘ ,]/
ISGA - /
Presedintele , Y -
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Judetene de l Conform grup
4.6. | Aplicare inscriere in S . N (s i 2020 yahoo
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4.7. | Aplicare pregatitoare in | stat, membrii desitlor 2020 |site L3.J.
anul scolar comsiei de L Timis
2020-2021 si inscriere in
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arondata primar 2020-
circumscriptie | 2021 din
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T e e P
| ' SCIM CMSCIM ’ J
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5. Formular de analizi a procedurii

5.1. Compartimentul care CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA

exprimi punctul de vedere

5.2. Numele si prenumele | 1.S.G.A PETROV MIHAELA DANA

conducatorului
compartimentului

5.3.2) AVIZUL B Data

FAVORABIL

Semniitura /1Y -
SR8
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6. SCOPUL procedurii operationale

Prezenta procedurd prezintd modul derepartizare pe clase/formatiuni de studiu a elevilor

Inscrisiin clasa pregititoare in anul scolar 2020-2021 dupi finalizarea procesului de inscriere.

Scopul acestei proceduri consti in asi
repartizare pe clase a elevilorinscrisi in clasa

procesului de inscriere.

gurarea unui cadru coerent si unitar in procesul de
pregatitoare in anul scolar 2020-2021 dupi finalizarea
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedurdprezintd modul de repartizare pe clase/formatiuni de studiu a elevilor
inscrigifn clasa pregatitoare in anul scolar 2020-2021 dupi finalizarea procesului de inscriere.
Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei prin hotirareaconsiliului de administratie
al Inspectoratului Scolar Judetean Timis.
Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
a. Aceastd activitate depinde de activitatea:
e Inspectorilor gcolari pentru invatamant primar din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
Timis
° Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invitdmantul primar 2020-2021

b. De aceasti activitate depind in cadrul activitafii efectuate:
e Directorii unitatilor de invatimant preuniversitar de stat
® Membrii consiliilor de administratie ale unitatile de invatimant preuniversitar de stat,
© Membrii comisiilor de inscriere in invatdmantul primar 2020-2021 din unitétile de
invatamant preuniversitar de stat

¢. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:
e Inspectorii scolari pentru invitimant primar din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
Timig
° Unitéile de invatamant din judetul Timig
 Périntii/tutorii legali instituifi/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi si inceapd

clasa pregititoare in anul scolar 2020-2021

d. De aceasta activitate beneficiazi urmitoarele compartimente:
® Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invataméntul primar 2020-2021
o Membrii comisiilor de inscriere in invatdmantul primar 2020-2021 din unitétile de
Invé{dmant preuniversitar de stat
° Membrii consiliilor de administratie ale unitétile de invatimant preuniversitar de stat
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8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile s1 completérile ulterioare
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privindaprobarea Codului
controlului intern managerial al entitdfilor publice

b. Legislatie secundari-

- OME.C. nr. 3277/17.02.2020privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de
Inscriere a copiilor in Invétimantul primar pentru anul gcolar 2020-2021
- 0.G. nr.137/2000 privindprevenireagisanctionareatuturorformelor de discriminare,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
- OM.EN.C.§. nr.6134/2016 privind interzicerea se

invitdmant

gregérii gcolarilor in unititile de

c. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entitatii
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolareaprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificirile si completdrile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Ins
inregistrat la 1.S.J. Timis cu nr. 14550 din 07.1 1.2019;
- Regulamentul - cadru de organizare
preuniversitar aprobat prin O.M.E.N.C.

ulterioare,

- Circuitul documentelor.

pectoratului Scolar Judetean Timis

si functionare a unititilor de invatamant
S. nr. 5079/2016, cu modificérile si completirile
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9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationali

a. Definifii ale termenilor utilizati:

I Definifia si / sau, daci este cazul, actul care definegte
Termenul .
crt. termenul respectiv

Prezentarea formalizatd, n scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la succesiunea elementelor
din cadrul derulérii procesului respectiv

1. Procedura operationali

Forma inifiala sau actualizat, dupi caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificérile din structura procedurii depésesc 50% din continutul
reviziei anterioare,

2 Editie a unei proceduri

Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implics, de regula, sub 50% din
continutul procedurii.

Schema logica cu forme grafice care reprezinti etapele si
pasii realizarii unui proces sau unei activitati.

3. Revizuirea in cadrul editiei

4. Diagrama de proces

b. Abrevieri ale termenilor utilizafi

Nr., Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. P.O. Procedura operationald )
2, E. Elaborare
3. V. Verificare
4, Av. Avizare
5; A. Aprobare e

6. Ap. Aplicare -
7. Ah. - Arhivare B
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10. DESCRIEREA activititii sau procesului

10.1Generalititi

fn conformitate cu art. 3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si
completérile ulterioare, principiile care guverneazi invatamantul preuniversitar si superior, precum si
invéfarea pe tot parcursul vieii din Romania sunt, printre altele, principiul echitdtii (in baza caruia
accesul la Invitare se realizeaza fird discriminare), principiul asigurdrii egalitdfii de sanse,
principiul transparengei (concretizat in asigurarea vizibilitaii totale a deciziei si a rezultatelor, prin
comunicarea periodic# i adecvati a acestora).

De asemenea, conform art. 3 lit. d) din O.G. nr. 137/2000privind prevenirea si sanc{ionarea
tuturor formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare, dispozifiile
ordonanfe se aplicd tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private, precum §i
institufiilor publice cu atribufii in ceea ce priveste: sistemul educational.

In vederea asigurérii aplicarii prevederilor mai sus citate de citre unitdtile de invatimant
preuniversitar de stat, Inspectoratul Scolar Judetean Timis a elaborat prezenta procedura.

Procedura operationald a fost elaborata in temeiul dispozitiilor art. 11 lit. b) din O.M.EN.CS.
nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de invatdmant, precum §i a art. 47
alin. (4) lit. m) si art. 51 alin. (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in fnvatimantul primar
pentru anul scolar 2020-2021 aprobati prin O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020.

Adoptarea unui algoritm obiectiv de repartizare a elevilor in clasele pregititoare, bazat pe
transparenta si in beneficul tuturor copiilor ce isi fac debutul in Invatdmantul primar in anul scolar
2020-2021, care sa previna toate formele de discriminare enumerate in legislatie, a fost agreatd si
prin punctul de vederecomunicat Inspectoratului Scolar Judefean Timis de citre Consiliul National
pentru Combaterea Discrimindrii.

Asadar, repartizarea elevilor in cadrul formatiunilor de studiu ce urmeazi a se constitui pentru
anul gcolar 2020-2021se va realiza cu respectarea stricti a:

- principiilor transparentei, echititii, nondiscrimindrii $i incluziunii enuntate in Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si in legislatia in vigoare;

- prevederilor O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completérile ulterioare

- prevederilor O.M.E.N.C.$. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregdrii scolarilor in unititile
de Invatimant;

- prevederilor O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de
inscriere a copiilor in invifdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021;

- prezentei proceduri operationale.

O forma aleatorie de constituire a formatiunilor de studiu, alta decat cea agreatd prin prezenta
procedurd operationald, ar determina crearea unor forme reale de discriminare (nu toti périntii ar
putea opta pentru un cadru didactic; nu toate cadrele didactice ar putea opta sau ar considera
normald exprimarea unei optiuni in alegerea colectivului de elevi, nominal, pe care si-1 conducd; nu
toti copiii, indiferent de opfiunea parintilor, ar aj unge in cadrul unei formatiuni de studiu si ar avea
repartizat cadrul didactic pe care si-1 doresc, in contextul in care, acestea se constituie la nivelul
maxim de 25 elevi/clasd; nu toate unitatile de invafamant vor avea cadre didactice repartizate pentru

10
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clasele pregititoare in acelasi timp, corpul profesoral pentru clasa pregatitoare nefiind constituit
complet la o anumiti dati).

In vederea unei transparenfe totale a procesului de repartizare a elevilor in cadrul
formatiunilor de studiu n unititile de invéfdmant din judeful Timis, Inspectoratul Scolar Judetean
Timis, prin intermediul comisieijudetene de inscriere a copiilor in invdtdmantul primar si a
inspectorilor scolari cu atributii in monitorizarea activitdtii din cadrul unitétilor de invitimantva
verificagi indruma fntregul proces de repartizare in vederea asigurdrii egalitatii de sanse a copiilor -la
educatie.

10.2 Documentele utilizate
a. adrese de comunicare citre unititile de invatdmant din judef;
b. site-ului ISJ Timis;

10.3. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale:
a.registrul de intréri-iesiri al ISJ Timig

10.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2020-2021
b. Membrii comisiilor de inscriere in invataméntul primar 2020-2021 din unititile de invatadmant
preuniversitar de stat
c.inspectorii scolari care au in sector unititi de invafdmant cu nivel primar;

10.3.3. Resurse financiare
a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurarii activitatilor specifice de citre comisia
Judeteand de inscriere in invitimantul primar 2020-2021 s comisiile de inscriere in invitimantul
primar 2020-2021 din unitatile de invitaimant preuniversitar de stat

10.3.4. Resurse informationale
baze de date privind legislatia aplicabild
colectia Monitorul Oficial al Romaniei
LEX.exe
Site-ul ISJ Timighttp:/isj.tm.edu.ro
- informatiile care fac obiectul procedurii
- note de relatii, rapoarte i alte documente;

e oo
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10.4. Modul de Iucru

Nr.
crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

0. 1.

2.

Elaborarea procedurii
operationale specifice
scrise, formalizate si
aprobate de CA al ISJ

1. In cadrul Inspectoratului $colar Judetean Timis,
procedura de repartizare a elevilor la clasa pregititoare in
anul scolar 2020-2021 dupa finalizarea procesului de
Inscriere In invatdmantul primar este fntoemiti de Comisia
Judeteand de Tnscriere in invafamantul primar, numiti in
continuare, Comisia Judeteans.

2. Procedura este aprobati de consiliul de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean T1m1§, in temeiul
dispozitiilor art. 47 alin. (4) lit. m) si art. 51 alin. (4) din
Metodologia de inscriere a copiilor in invitamantul primar
pentru anul gcolar 2020-2021 aprobati prin O.M.E.C. nr.
3277/17.02.2020.

3. Procedura se comunici unitétilor de invitimant.
4.1n esentd, prezenta procedurd consti in:
- Stabilirea pasilor si etapelor care fac obiectul
acestei proceduri;
- Pregatirea In vederea constituirii formatiunilor de
elevi in clasa pregititoare pentru anul scolar 2020-
2021.

Verificarea de ciitre
comisiile de inscriere din
unititile de invatimant
preuniversitar de stat si
de catre comisia

2 constituitd la nivel de ISJ,
a modului de desfisurare a

actiunilor de inscriere a
copiilor in fnvitiméntul

2020-2021

primar pentru anul scolar

1. In perioada de completare si validare a cererilor de
inscriere in fnvatamantul primar, comisiile de inscriere din
unititile de invatimant preuniversitar de stat si comisia
de monitorizare a desfiguririi actiunilor de inscriere a
copiilor in fnvitimantul primar constituiti la nivelul
L.§.J. Timis vor verifica in aplicatia informatica SIIIR,
corectitudinea inscrierii datelor personale ale minorilor
(nume continand diacritice, dupi caz), astfel cum sunt
mentionate n certificatele de nastere.

2. La nivelul Inspeolo: atului Scolar Judetean Timis se
constituie comisia de monitorizare a corectitudinii
desfagurdrii acfiunilor de Tnscriere in invifimantul primar,
formatd din membrii comisiei judetene de inscriere Tn

12
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Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
0. 1. 2,

invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021 s
inspectori scolari.

3. Comisia anterior mentionatd va monitoriza, prin
sondaj, in baza unei tematici cuprinsi in Graficul de
Monitorizare si control al ISJ Timis, activitatea
comisiilor de inscriere in invatimantul primar pentru anul
scolar 2020-2021 din unitatile de invatimant preuniversitar
de stat,urméarind corectitudinea introducerii datelor
personale (nume §i prenume) ale elevilor de citre secretarii
comisiilor de fnscriere in invatdmantul primar pentru anul
scolar 2020-2021 din unitafile de inva{dmant preuniversitar
de stat.

Termen: 11 — 19 martie 2020

Repartizarea elevilor in
3. scolar 2020-2021 dupi

inscriere.

clasa pregititoare in anul

finalizarea procesului de

1. Dupi finalizarea etapei a doua de inscriere in
Invafdmantul primar, comisiile de inscriere in invatdmantul
primar pentru anul scolar 2020-2021 din unittile de
invétdmant preuniversitar de stat vor extrage din aplicatia
informatica SIIIR lista elevilor repartizati in cele 3 faze ale
etapei intéi si dupi caz, in ,,A doua etapi de inscriere in
invdfamantul primar”.

Atributii Tn acest sens va avea secretarul comisiei de
inscriere in invafamantul primar pentru anul scolar 2020-
2021 din unitatile de invitimant preuniversitar de stat.

2. Membrii comisiilor de inscriere in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2020-2021 din unitifile de invitaimant
preuniversitar de stat vor solicita parintilor care au inscris
gemeni, triplei, frai in unitate s isi exprime n scris
opiunea privind repartizarea acestora in aceeasi clasi sau in
clase diferite.

Situafia centralizat a acestor solicitéri se va comunica LS.J.
Timis pAni la data de 8 mai 2020,

3. Elevii Inscrigi in unitatea de invatdmant vor fi agezati
intr-un document Excel in ordinea alfabetici a numelui,
tinndu-se cont de optiunile exprimate de périnti privind
repartizarea fn aceeasi formatiune de studiu a gemenilor, |
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tripletilor, frailor etc. Documentul Excel va cuprinde
urmatoarele coloane: nume copil; prenume copil; etapa in
care a fost repartizat i numarul formatiunii de studiu
(pentru 5 clase propuse in planul de gcolarizare se vor putea
numerota cu cifre de la 1 la 5 formaiunile de studiu,
evitdndu-se astfel, pani la inceperea anului scolar,
aprecierea parinilor vis-a-vis de valoarea unei clase,
datorita literei din alfabet ce se obisnuieste a se repartiza
unei clase si a tendintei de asociere a invititoarei de la clasa
alV-a A, B, C, etc. cu persoana ce va prelua clasa
pregatitoare A, B, C, etc.)

4. Comisiile de inscriere in invitdméntul primar pentru anul
scolar 2020-2021 din unitatile de Invifimént preuniversitar
de stat vor repartiza elevii Inscrisi, in ordine alfabetici (cu
luarea in considerare a diacriticelor, respectiv a numelui
corect al copilului din certificatul de nagtere), in functie de
numadrul de clase aprobate prin planul de scolarizare,
constituind formatiunile de studiu conform urmétorului
exemplu:

Daci o unitate de invatamaént are aprobate prin planul de
scolarizare 3 clase pregititoare, primul copil va intra in
prima clasg, al doilea copil in a doua clas, al treilea copil
in a treia clasd, al patrulea copil in prima class, al cincilea
copil In a doua clasa, al saselea copil in a treia clasi si asa
mai departe. In situatia gemenilor si a fratilor in general,
acestia, dacd périnii nu au alta optiune, se asazi in aceeasi
clasd, repartitia continudnd ulterior conform regulii stabilite
initial (spre exemplu: primul dintre frati ajunge, conform
agezarii alfabetice, in formatiunea nr. 3; fratelelui va avea
asociatd, in dreptul numelui, tot formatiunea numarul 3.
Copilul ce urmeazi celui de-al doilea frate, pe lista
alpfabetic constituitd, in loc sd ajungi in formatiunea 3,
merge in urmatoarea, in formatiunea cu numérul 4, si regula
se continud).

5. Comisia judeteand de inscriere in invatimantul primar
pentru anul scolar 2020-2021 va extrage propria listd a
elevilor inscrisi in unitatile de invifimant, din aplicatia

SIIR i va intocmi, fn format Excel, pentru fiecare unitate |
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de Invatdmant in parte, cu clase paralele, lista cu elevii
repartizati in ordine alfabeticd in cadrul formatiunilor de
studiu, cu scopul corelrii acestei liste cu lista elevilor
repartizafi In ordine alfabetici de citre unitétile de
invétamant.

Pe baza listei extrase din SIIIR de cétre [.S.J. Timis si a
solicitarilor parinilor de repartizare a fratilor in aceeasi
clasé (transmise de unitatile de invatdmant catre 1.S.J.
Timig), Comisia judeteand va efectua propria repartizare a
elevilor Inscrigi in vederea confruntirii celor dous
repartizari §i a verificrii corectitudinii repartizarii elevilor
realizatd la nivelul unitatilor de Invatdmant.

Comisia judeteand de inscriere in invatdmantul primar
pentru anul gcolar 2020-2021 va transmite citre unititile de
invatamant propria lista de repartizare.

Termen: 8 mai 2020

6. Unitatile de invatamant vor instiinta in scris comisia
Jjudeteand daci in urma confruntérii listelor proprii cu cele
transmise de Comisia judeteand au identificat erori in ceea
ce privegte repartizarea elevilor in cadrul formatiunilor
dupi finalizarea procesului de inscriere in invifimantul
primar.

Termen: 8 mai 2020

7. Dupé inlaturarea eventualelor nereguli constatate,
unitétile de invatdmant, in mod transparent, vor afisa la
avizier i pe site rezultatul repartizirii elevilor in clasa
pregétitoare, férd a atribui vreo literd din alfabet
formatiunilor de studiu constituite. Se vor atribui cifre, dupi
cum urmeazi: formatiunea 1, formatiunea 2, formatiunea 3,
etc. Atribuirea literelor se va face dupi aprobarea
formatiunilor de studiu/a listelor finale, completate, dupa
caz cu elevi repartizafi de Comisia judeteans, in CA in
prima sdptdmaéna a anului scolar 2020-2021, dar nu mai
tdrziu de data de 11 septembrie 2020. Atribuirea unui
indicativ/literd din alfabet $i numirea Invititorilor la clasa
se va face cu respectarea principiilor transparentei, echititii,
nondiscriminarii, egalititii de sanse si incluziunii.

La finalul listelor afisate se va preciza,in mod obligatoriu, |
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Etapa

Descrierea operatiunilor

1

2.

peinfelesul parintilor/tutorilor legali
instituiti/reprezentantilor legali faptul ca:

-locurile ramase libere pot fi completate conform celor
precizate in prezenta procedura dupd a doua etapi cu
respectarea strictdi a principiilor transparentei, echitatii,
nondiscrimindrii, egalitafii de sanse si incluziunii;
-formatiunile de studiu finalevor fi constituite cu
respectarea prezentei procedurisi a art. 21 alin. (4) lit. f) din
Regulamentul - cadru de organizare si functionare a
unitétilor de Invétdmant preuniversitar aprobat prin
O.M.E.N.C.S. nr. 5079/2016, cu modificarile si
completérile ulterioare: “Alte atribufii ale directorului
sunt:stabilestecomponenta nominald a formafiunilor de
studiu, in baza hotdrdrii consiliului de administratie”.

Repartizarea elevilor in
clasa pregititoare dupa
finalizarea celei de-a doua
etape de inscriere in
inviitimantul primar, an
scolar 2020-2021, pe
locurile riamase libere sau
ca urmare a hotiararii
Comisiei judetene pe
locurile suplimentate, in
interesul educational al
copilului, cu respectarea
prevederilor articolului 63,
aliniatul 3) din Legea
Educatiei Nationale cu
modificarile si
completirile ulterioare

1. Comisiajudeteand de nscriere a copiilor In invitdmantul
primar pentru anul scolar 2020-2021 va centraliza numérul
de locuri libere in cadrul formatiunilor de studiu constituite
la nivelul unitétilor de invdfaméant, cu raportare la numérul
maxim de elevi pe clasa mentionat la art. 63 alin. (1) din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si
completérile ulterioare.

Termen: 8 mai 2020

2. Listele cu repartizarea copiilor la formatiunile de studiu
pot suporta modificéri dupa etapa a doua de inscriere, dar
nu mai térziu de 11 septembrie 2020, conform celor
descrise in prezenta procedurd doar in situatia in care
formatiunile de studiu constituite nu au atins efectivul
maxim (25 elevi/clasd) prevazut la art. 63 alin. (1) din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si
completdrile ulterioare sau in situatia in care, potrivit art.
28, alin. (5) din OMEC 3277/17.02.2020, Comisia
judeteand poate decide repartizarea copiilor n clase, cu
depasirea numéarului maxim de elevi prevazut de lege, in
conformitate cu prevederile art. 63 alin. (3) din Legea
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. 1.5.J. Timis va transmite unitétilor de invatdmant
procedura specificd de repartizare a copiilor pe locurile
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disponibile dupé finalizarea etapei a doua de inscriere in
invatdamantul primar, in scopul afigérii acesteia la
sediulunitétilor de invatamant.

Termen 8mai 2020

4. Comisia judeteand de inscriere in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2020-2021, va analiza in plenul
Comisiei, in interesul educational al copiilor, toate
solicitdrile venite pentru inscrierea copiilor in Invitamantul
primar, dupd finalizarea celor doui etape prevazute de
metodologie.

Comisia judefeana va hotérf si repartiza copiii care nu au
fost repartizati in primele doud etape, pe locurile libere,
respectind urmétoarea regula:

-completeazi locurile libere in ordinea numérului asociat
unei formatiuni de studiu (formatiunea 1, formatiunea 2
etc.)in unitatea de Invatdmant, astfel incit si se urmareasci
constituirea in ordinea numerica a formatiunilor pana la
limita maxima de 25 elevi/clasa (dacd formatiunile 3, 4 si 5
au 24 elevi, 23 elevi 5i 24 elevi, restul formatiunilor avand
deja atinsd limita maxima de 25 elevi, se va completa prima
data pénd la limita de 24 elevi formatiunea 4, cu primul elev
care solicitd inscrierea la acea unitate i este repartizat de
Comisia judeteand. Unitatilor de invitimant, conform
procedurii de fnscriere a copiilor In invatdmantul primar,
dupa finalizarea ambelor etape previzute in OMEC
3277/17.02.2020, li se va comunica hotirirea Comisiei
judetene, cu precizarea formatiunii in care a fost repartizat
copilul. Sdptdménal, unitatea de invitimant va actualiza
lista cu formatiunile de studiu, la avizierul unitsiii,
precizdnd de fiecare data numirul hotirarii Comisiei
judetene ce a dus la modificarea listelor initial afisate.
Dupa atingerea efectivului de 24 elevi/clasi in toate cele 3
clase care nu au ajuns la limita de 25 elevi/clasi, urmatorul
copil ce poate fi repartizat de citre Comisia judeteans, in
aceeagi unitate, la solicitarea parinilor sau in urma
consilierii efectuate, va fi repartizat in formatiunea 3,
regula continudnd. Comisia judeteand va respecta regula
initial descrisd in procedurd, putind repartiza copii pani la
limita a 25 elevi/clasi.
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Nota: pot exista situatii in care se vacanteaza locuri prin
solicitarea de retragere a parintelui/reprezentantului legal
din motive personale de la unitatea de invatdmant, inainte
de inceperea efectiva a cursurilor. Locurile vacante sau
vacantate pe parcurs pot fi ocupate prin hotararea comisiei
judetene de Inscriere in invatdmantul primar 2020-2021
péna cel mai tarziu la data de 11 septembrie 2020 sau, in
mod exceptional, in interesul educational al elevului, si
dupd acest moment, pand la o daté stabilitd de consiliul de
administratie al 1.S.J. Timis.

Toate etapele descrise in prezenta proceduri, trebuie sa
respecte principiile transparentei, echitatii,
nondiscriminarii, egalitatii de sanse gi incluziunii.
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr.
Crt.

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)

0

I|II(II{IV ]V
2

Inspectori scolari
Angajati ai 1.$.]. Timis, conform statului de functii

Inspector scolar general adjunct
sau contabil sef

Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM

Av

Inspector gcolar general

- Inspectori gcolari generali adjuncti

- Inspeciie scolard — inspectorii scolari conform statului de
functii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai 1.S.J. Timis, conform statului de functii

- unitafi de Invatdmant (daci este cazul)

Ap

- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a SCIM

Ah
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12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumire Nr. Pty
anexi anexa Elaborator Aproba | exem- Loc arhivare

arhivare
plare

0 |1 2 3 | 4 5 6

L. Anca Simeria
Lavinia
Nicoleta 1SG | La Manualul de
Supuran proceduri - CMSCIM
Claudiu
Crepcea

Diagrama de proces Cu procedura

2. | Legea Educatiei
Nationale Nr.
1/2011 cu Parlamentul
modificarile si Roméniei
completarile
ulterioare

3. Decizii ale
Comisiei judetene
de coordonare a
inscrierii in
invatdméntul La Manualul de

primar 2019-2020, ! b | proveduri -CMsciy. | G procedura

la nivelul ISJ
Timis si la nivelul
unitétilor de
invatdmant

.
OMEN nr. MEN | | LaManualul de Ci pioedlif

3181/18.02.2020 proceduri — CMSCIM

5. OMECTS nr.
5530/2011privind
Regulamentul
cadru de
organizare $i
funcponare a MECTS |
inspectoratelor
scolare
OMENCS
nr.6134/2016

privind
interzicerea ] J% ]

20



Ministerul Educatiei si
Cercetirii

Procedura operationali:
»sRepartizarea elevilor la

Inspectoratul Scolar Judetean | clasa pregititoare in anul

Timis scolar 2020-2021 dupa
Departamentul/Compartimentul: finalizarea procesului de

Invatimant primar

inscriere”
CodP 10.16

Editia:
Nr. exemplare: 3

Revizuirea: 0
Nr. exemplare:

Pag 21 din 21

Exemplar: 1

Nr. Denumire
anexi anexa

Nr.
Elaborator Aprobid | exem-
plare

Loc arhivare

Perioada
arhivare

2 3 4

5

6

segregarii
scolarilor in
unitétile de
invdtdmant,

6. | OG nr. 137/2000
privind prevenirea
gl sanctionarea
tuturor formelor de
discriminare cu
modificarile i
completarile
ulterioare

Guvernul
. . |
Romaniei
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