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Exemplar nr. 1

1. Lipsa responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

respflll?:lfillliti? (I));::‘ll'lalzcilunea Numele si prenumele Functia Data Sem)ijtura
1.1. | Elaborat Toth Mirela Sanda Secretar sef e dp . 205
1.2. | Verificat Rusu Crina Maria Director adj. (6. 06. 2023 =
1.3. | Aprobat Sora Mihaela Director 16.06-240% [/ Mjﬁﬁ

2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale

Data la care se aplic

Edlgla/rew%l.a n Coml?on.e ?ta Modalitatea reviziei prevederile
cadrul editiei revizuiti e NPT
d editiei/reviziei editiei
2.1. | Editia 1
2.2. | Revizia 1 Descrierea operatiunii 28 iunie 2021
2.3. | Revizia 2 Descrierea operatiunii 9 iunie 2022
2.4. | Revizia 3 Descrierea operatiunii 16 iunie 2023

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

scoqul“ Nr. ex. | Compartiment Functia Numele i Data primirii Semniitura
difuzairii : prenumele =
Aplicare 1 Management Director Sora Mihaela /
Corina /éﬂé 'Zﬂ ’eb W
Aplicare 2 Management Director Rusu Crina Maria ﬁ
adjunct 16.06, 2023
Aplicare 1 Secretariat Secretar Iancu Laura
Ana /6.06, 2023 /%
Aplicare 1 Consiliu de Presedinte Sora Mihaela M
administratie Corina / é /év?ﬂ,!& 2 7
Aplicare 4 Comisia Director Dolédngi Luminita ‘4 ;
Dirigintilor adjunct / 6 06.2023 ‘t/};
Aplicare 5 Comisiile Director Fofiu Carmen
Claselor primare | adjunct Ionela /e 6,06 202% W
4. Scop

4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul elevilor.

4.2. Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele

normative in vigoare.




5. Domeniu de aplicare

5.1. Procedura se aplica elevilor care se transfer la/de la Scoala Gimnaziald Nr. 30 Timigoara, la
finele sau pe parcursul anului scolar.

5.2. La aplicarea Procedurii participa Consiliul de Administratie al unitatii scolare, secretarul,
elevii, parintii/reprezentatii legali ai acestora.
6. Documente de referinti

6.1. Legea educatiei nationale (Legea 1/2011)

6.2. Regulamentul de Organizare si Functionare al Unitatilor de Invatamant Preuniversitar (OME
4183 din 04.07.2022)

6.3. Regulamentul de Organizare si functionare al Unitétii de Invafamant si Regulamentul de
Ordine Interioar al Scolii Gimnaziale Nr. 30 Timisoara

6.4. Statutul elevilor (OMENCS 4742 din 10.08.2016 cu modificarile si completdrile ulterioare)

6.5. OMECS 3844 din 24.05.2016 pentru aprobarea reglementirilor privind regimul actelor de

studii si al documentelor gcolar gestionate de unitatea de invatdmant preuniversitar.

7. Definitii, prescurtiri, referinte
7.1. Prescurtdri:
R.O.F.U.LP. = Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamaént preuniversitar
R.0O.1. = Regulament de ordine interioara
C.A. = Consiliul de administratie
C.E.A.C. = Comisia de evaluare si asigurare a calitétii
.S.J.TM = Inspectoratul Scolar al JudeTului Timis
M.E.N. = Ministerul Educatiei Nationale
$G 30 = Scoala Gimnazialad Nr. 30

7.2. Referinte informative:

1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011);
2. R.O.F.UILP.
3.RO.L
7.3. Perioada de aplicare a procedurii
Pe tot parcursul anilor scolari 2021 — 2022 si 2022 — 2023.




8. Descrierea procedurii

8.1 Transferul elevilor Scolii Gimnaziale Nr.30 la alte unititi scolare

1.1 Depunerea unei cereri prin completarea unui formular tip, eliberat si semnat de scoala la care
se transfera, la secretariatul scolii. ( localitatea Timisoara, str. Astrilor, Nr.13) si eliberarea avizului pe
loc, avand in vedere faptul ca avizul CA al scolii are caracter consultativ.

1.2 Decizia va fi transmis# in termen de 5 zile responsabilului Comisiei dirigintilor, care o va
comunica deindati dirigintilor/invétatorilor.

1.3. Pe perioada vacanelor de var3 solutionarea cererilor se va realiza astfel:

- cererile de transfer care au avizul unitatii de invatimént unde elevul urmeaza sé se
transfere, vor fi semnate pe loc, urmand ca in prima sedint a C.A. acestea sa fie comunicate
tuturor membrilor.

La eliberarea documentelor scolare se va avea in vedere lichidarea tuturor indatoririlor fafd de

scoald ( carfi biblioteca, bunuri ale scolii, eliberarea fisei medicale, tablete).

8.2 Transferul elevilor de la alte unitdti scolare la Scoala Gimnaziald Nr.30

A) Transferul elevilor in timpul anului scolar

Se va face in conformitate cu precizirile din ROFUIP. Cererile vor fi analizate in termen de

maximum 30 de zile de la data depunerii iar raspunsurile vor fi inménate persoanelor in cauza.

B) Transferul elevilor in perioada vacantei de vara

- dosarul cu actele necesare se va depune la secretariatul scolii in intervalul orar 9-13, in
perioadele 14 iunie — 12 iulie 2023 respectiv 17 iulie — 29 august 2023;

- analiza dosarelor in Consiliul de Administratie al scolii se va face in data de 13 iulie 2023
respectiv 30 august 2023; raspunsurile se elibereaza in data de 14 iulie 2023, respectiv 31 august 2023;

- daca dupa data de 31 august se mai depun cereri de transfer si exista locuri libere la clasele
solicitate, acestea se vor aproba pe loc, urménd si fie discutate in urmitoarea sedintd a C.A, iar daci nu

mai sunt locuri libere, cererile se vor respinge, iar parintii vor fi indrumati spre alte unitifi de invatdmant.



Daci numirul solicitarilor de transfer depuse este mai mare decét locurile libere disponibile la
nivelul unui rand de clase, se vor aplica urmitoarele criterii:
- cei care au frati in unitatea de invifimant, cu prioritate cei care au vérsta mai micé — 10 puncte
- cei care locuiesc in circumscriptia scolara:
- cu domiciliu - in functie de apropierea de scoald (strizile cele mai apropiate) — 10 puncte
- cu resedinti - in functie de apropierea de scoala (strazile cele mai apropiate) — 5 puncte
- cei ai cdror périnti au locul de munci In circumscriptia gcolara:
- cu un périnte a cirui loc de munca este in circumscripfia gscolard — 5 puncte
- ambii parinti au locul de munca in circumseriptia gcolard — 10 puncte
- cei care au bunicii/persoana care are grija de ei dupa programul de gcoald, in circumscriptia
scolard — 10 puncte
- media anuali generali a ultimului an gcolar absolvit de la 9,50 la 10 — 10 puncte
- media anuali generald a ultimului an gcolar absolvit de la 9 1a 9,50 — 8 puncte
- media anuali general3 a ultimului an gcolar absolvit sub 9 - 5 puncte
- media anuali la purtare a ultimului an absolvit 10 — 10 puncte
- media anuala la purtare a ultimului an absolvit de 1a 9 1a 9,50 — 8 puncte
- media anuali la purtare a ultimului an absolvit sub 9 — 5 puncte
Decizia va fi transmisa responsabilului Comisiei dirigintilor, care o va comunica deindati
dirigintilor/invatatorilor.
Dirigintii/invatatorii, nu vor inscrie elevul transferat, pana la primirea situatiei scolare de la
scoala de la care s-a transferat elevul, apoi vor opera in catalog transferul pe baza deciziei comunicate.
Transferul elevilor de la alte unititi scolare se realizeazi dupi solutionarea transferurilor
interne.
Repartizarea elevilor in urma solutiondrii transferurilor se va face tinénd cont de numdrul de

elevi din clasa gi lima/limbile moderne studiate.

8.3 Transferul intern

Orice solicitare de tranfer intern poate fi analizata in C.A. doar dupé ce a fost efectuata o
monitorizare a activititii de la clasa (2-4 saptdmani). Acest lucru va fi comunicat pirintelui/sustinatorului
legal la depunerea cererii. Monitorizarea poate fi realizatd de catre director/director adjunct si membru
C.A/ sef de catedrd sau comisie. Dupa incheierea monitorizarii, acesia vor intocmi un raport care va fi

prezentat in C.A.



Daci raportul de monitorizare confirma motivul invocat de parinte/sustindtorul legal in cerere,

transferul este aprobat cu conditia respectérii numarului maxim de elevi la clasé si doar in perioadele

previzute de lege.

Transferul intern se solutioneazi inaintea transferurilor de la alte unititi de invatimant.

in situatia in care numirul solicitirilor pentru o anumiti clasi este mai mare decit

numiirul locurilor libere, se va trage la sorti in prezenta pirintilor implicati.

Transferul intern se poate realiza o singuri datd pe parcursul scolarizirii elevului in $coala

Gimnaziala Nr. 30 Timisoara.

9. Cuprins
Numirul c.ompon(?ntel n Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagini
proceduri operationale

1 Lista responsabiblilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale.

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd |
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale.

4 Scopul procedurii operationale 1

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2

6 Documentele de referinti aplicabile activititii procedurale 2

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5
operationald

8 Descrierea procedurii operationale. 2-4

9 Cuprins. 5

10 Anexe 6-7




MINISTERUL EDUCATIET
INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI TIMIS
SCOALA GIMNAZIALA NR. 30 - TIMISOARA
STR. ASTRILOR NR. 13; TEL. 0256/462302

Aprobat CA din data de Aprobat CA din data de

Nrt. / Nr. /

AVIZUL UNITATII SCOLARE AVIZUL UNITATII SCOLARE

DE UNDE PLEACA ELEVUL LA CARE SE TRANSFERA ELEVUL
DIRECTOR, DIRECTOR,

Prof. SORA MIHAELA CORINA

CERERE DE TRANSFER
Subsemnatul domiciliat in str.
nr. vd rog sd aprobati transferul fiului/fiicei
meu/mele , elev in clasa , an
scolar , de la Scoala , din
Iocalitatea , judegul la Scoala

Solicit transferul din urmmitoarele motive :

Anexez urmdtoarele documente in sus’tinerea cererii mele :

Linba modernd I:
Limba modernd IT:

Telefon : fix / mobil /

Data, Semnitura pirinte mama,

Semnditura pirinte tata,

Citre,




